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e-Obrt — ukratko o servisu

Usluga e-Obrt integrirana je u sustav e-Gradani, projekt Vlade Republike Hrvatske, koji putem Siroke palete
elektronickih usluga i servisa omogucuje gradanima brzu i jednostavniju komunikaciju s javhom upravom.

Servis e-Obrt elektronika je usluga koja korisnicima, bez odlaska u nadlezna upravna tijela, omogucava:

e INICIRANJE POSTUPAKA:
o Oshivanja novog obrta
o upisa statusnih promjena vezanih uz postojeci obrt u Obrtni registar

e PRACENJE STATUSA INICIRANOG POSTUPKA

e ONLINE, PUTEM INTERNETA, GENERIRANJE | PREUZIMANJE DOKUMENATA (bez naplate):
o obrtnice
o rjeSenja (donesenih nakon 22. rujna 2015. godine)
o sluzbenog izvatka iz Obrtnog registra

Nakon §to zavrsite s upisom podataka, postupak ¢e biti iniciran na nacin da ¢e Vas zahtjev biti putem servisa
e-Obrt poslan nadleznom upravnom tijelu na daljnje postupanje. Zakonom o obrtu (,Narodne novine®, broj
143/13,127/19i41/20 —ispravak), propisano je da poslove u svezi s obavljanjem djelatnosti obrta, ukljuCujuci
i upis u Obrtni registar, obavlja nadlezno upravno tijelo (prema sjediStu obrta) zupanije odnosno Grada
Zagreba, u Cijem je djelokrugu obavljanje povjerenih poslova drzavne uprave koji se odnose na obrt.

Vazan dio sustava e-Gradani je OKP (Osobni korisnicki pretinac) u koji tijela javne uprave gradanima
dostavljaju vazne poruke, dokumente, vjerodajnice itd.. OKP u svom radu koristi i usluga e-Obrt.

Za prijavu u servis e-Obrt potrebno je posjedovati jednu od vjerodajnica (sigurnosne razine 1 ili vise)
uklju€enih u sustav e-Gradani: Popis prihvaéenih vjerodajnica

Ukoliko jos nemate OKP (Osobni korisniCki pretinac) potrebno je kreirati ga putem poveznice (na sto ¢e
Vas aplikacija upozoriti): Kreiranje Osobnog korisni¢kog pretinca

Pomoé

Za sva pitanja pravne prirode mozZete se obratite nadleznom upravnom tijelu (nadleznost prema adresi
sjediSta VaSeg obrta). Nazivi, adrese i kontakt podaci svih nadleznih upravnih tijela (107 lokacija u RH), kao
i pravna regulativa, dostupni su na Portalu Obrtnog registra (https://portor.gov.hr/).

Vezano uz mozebitne tehni¢ke probleme u radu servisa (nikako za pravna pitanja) mozete koristiti online
Obrazac za pitanja

Na svim ekranima aplikacije, na pojedinim pozicijama na kojima se upisuju podaci, uz polje upisa postavljena
je ikona za pruzanje informacija/pomocéi: €. Kada pokaziva¢ miSa pozicionirate iznad te ikone, pojavit e
Vam se tekst s informacijama vezanim uz popunjavanje podataka na toj poziciji.
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Pokretanje aplikacije - po¢etna stranica

Aplikaciji e-Obrt pristupa se na adresi https://e-obrt.gov.hr/.

= e-Gradani (Fy EEEERATE ° PRIJAVA

W W Informacije i usluge '@ E-USLUGE

g@ies REPUBLIKA HRVATSKA 5 Upute eObI‘t

Ministarstvo gospodarstva
i odrzivog razvoja © romoc

Dobro dosli na stranice online servisa e-Obrt

koji Vam bez odiaska u nadlezna upravna tijela omogucava

* INICIRANJE POSTUPAKA: -a
© OSNIVANJA NOVOG OBRTA
©_ UPISA STATUSNIH PROMJENA VEZANO UZ POSTOJECT OBRT Prijava NIAS

- PRACENJE STATUSA INICIRANOG POSTUPKA

+ ONLINE GENERIRANJE I PREUZIMANIE DOKUMENATA (bez naplate)
© OBRTNICE
© RIESENJA (donesenih naken 22. rujna 2015. godine)
© SLUZBENOG IZVATKA IZ OBRTNOG REGISTRA

Za pristup servisu e-Obrt potrebno je posjedovati jednu od vierodajnica ukljutenih u sustav e-

Ukoliko jo§ memate OKP (Osobni korisnicki pretinac) potrebno ga je kreirati putem

e-Obrt v1.1.0 Copyright © 2021 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridrZana.

Pocetna stranica

Pomocu NIAS poveznice na Navigacijskoj traci, moguce je prilagoditi prikaz stranica na portalu na vise
nacina. Klikom na opciju ,Prilagodba slabovidnosti“, prikaz pripadajucih stranica portala je prilagoden na
nacin prikazan na sljedeco; slici.

e-Gradani \SN FILTRIRAITE ° PRUAVA [ ® B AA

Informacije i usluge '@’ E-USLUGE

UKLONI
#ide  REPUBLIKA HRVATSKA B vpute PRILAGODBU m
Ministarstvo gospodarstva SLABOVIDNOSTI

" i odrzivog razvoja © romoc
Dobro dosli na stranice online servisa e-Obrt

koji Vam bez odlaska u nadlezna upravna tijela omoguéava:

« INICIRANJE POSTUPAKA:

OSNIVANJA NOVOG OBRTA )

UPISA STATUSNIH PROMJENA VEZANO UZ POSTOJECI OBRT Prijava NIAS
« PRACENJE STATUSA INICIRANOG POSTUPKA
« ONLINE GENERIRANJE I PREUZIMANIE DOKUMENATA (bez naplate):

o OBRTNICE
RIESENJA (donesenih nakon 22. rujna 2015. godine)
SLUZBENOG IZVATKA IZ OBRTNOG REGISTRA

Za pristup servisu e-Obrt potrebno je posjedovati jednu od vjerodajnica ukljugenih u sustav
e-Gradani: Popis prihvacenih vjerodajnica

Ukoliko jo3 nemate OKP (Osobni korisnitki pretinac) potrebno ga je kreirati putem
poveznice: Kreiranje Osobnog korisnickog pretinca

«e-Obrt v1.1.1-TEST Copyright © 2021 Viada Republike Hrvatske. Sva prava pridrzana.
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Nadalje, moguce je odabrati sljedece prikazanu opciju ,Prilagodba disleksiji“.

B.E e-Gradani (&N FILTRIRAJTE o PRIJAVA Q)/ a

B B Informacije i usluge '@ E-USLUGE

UKLONI

it REPUBLIKA HRVATSKA B .. PRILAGODBU
pute
Ministarstvo gospodarstya oiscexsiar - )bt
i odrzivog razvoja O romoc —

Dobro dosli na stranice online servisa e-Obrt

koji Vam bez odlaska u nadlena upravna tijela omoguéava
s INICIRANJE POSTUPAKA: -a

© OSNIVANJA NOVOG OBRTA
° UPISA STATUSNIH PROMJENA VEZANO UZ POSTOJECI OBRT Prijava NIAS
+ PRACENJE STATUSA INICIRANOG POSTUPKA
+ ONLINE GENERIRANJE | PREUZIMANJE DOKUMENATA (bez naplate):
o OBRTNICE
o RJESENJA (donesenih nakon 22. rujna 2015. godine)
o SLUZBENOG IZVATKA IZ OBRTNOG REGISTRA

Za pristup servisu e-Obrt potrebno je posjedovati jednu od vierodajnica
ukljugenih u sustav e-Gradani: Popis prihvacenih vierodajnica

Ukoliko joi nemate OKP (Osobni korisnitki pretinac) potrebno ga je kreirati
putem poveznice: Kreiranje Osobnog korisnitkeg pretinca

4-Obrt v1.1.1-TEST Copyright ® 2021 Vlada Rapubl

javascriptoid(0)

Veli¢ina pisma se takoder moze prilagoditi, tj. povecati ili smanijiti 4 puta na odgovarajucu veli€inu.

BB e-Gradani .o:‘ FILTRIRAJTE ° T

Inf e i usl 9%’ E-USLUGE
B W Informacije i usluge Velitinapisma O & @

8% REPUBLIKA HRVATSKA ﬁ Upute eOBrt

Ministarstvo gospodarstva
i odrzivog razvoja © Promoc

Dobro doéli na stranice online servisa e-Obrt

koji Vam bez odlaska u nadlezna upravna tijela omogucava a

« INICIRANIE POSTUPAKA:
> OSNIVANJA NOVOG OBRTA .
o UPISA STATUSNIH PROMJENA VEZANO UZ POSTOJECT OBRT RiETa [IES
+ PRACENJE STATUSA INICIRANOG POSTUPKA
+ ONLINE GENERIRANJE I PREUZIMANIE DOKUMENATA (bez naplate):
o OBRTNICE
o RIESENJA (donesenih nakon 22. rujna 2015. godine)
o SLUZBENOG IZVATKA IZ OBRTNOG REGISTRA

Za pristup servisu e-Obrt potrebno je posjedovati jednu od vjerodajnica

e-Obrt v1.1.1-TEST Copyright @ 2021 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridrzana.
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Osim prikazanih prilagodbi, prijavljeni korisnik moze pomocéu NIAS poveznice na Navigacijskoj traci filtrirati
i pretrazivati e-usluge, te koristiti opcije ,Moj profil“ i ,Korisni¢ki pretinac®.

FILTRIRAJTE MoJ KORISNICKI
PRETINAC

@8  REPUBLIKA HRVATSKA B voue
Ministarstvo gospodarstva e0brt
i odrZivog razvoja @ romoc Odjava e-Obrt

Dobro dosli na stranice online servisa e-Obrt

Koristenje e-Obrt aplikacije podrazumijeva uvaZavanje cdredbi Zakona o upravnom postupku
(,Narodne novine", broj 47/09.), Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine", broj »
7/09.), Zakona o elektronickoj ispravi (.Narodne novine', broj 150/05.) i Zakona o f
elektronickom potpisu (,Narodne novine”, broj 10/02., 80/08. i 30/14.).
Osnivanje novog obrta
Molimo Vas da prije ispunjavanj obratite p na:
- pravnu regulativu dostupnu na Portalu Obrtnog registra (_wwuw.portor.hr)

- Nacionalnu klasifikaciju_djelatnosti 2007. — NKD 2007. (,Narodne novine", broj 58/07.)

koja ¢e vam biti potrebna prilikom upisivanja/odabira djelatnosti Vaseg obrta.

“NKD 2007. s objasénjenjima

Moj obrt/upis promjena
Dodatne informacije: preuzimanje dokumenata iz
« Podatke moZete nadopunjavati/mijenjati u vise navrata, u razdoblju od maksimalno 7 OR-a
dana (aplikacija memorira svaki korak upisa)

POMOC:

+ Za pitanja pravne prirode obratite se nadleznom upravnom tijelu koje vodi Obrtni
registar (nadleznost prema adresi sjedista Vaseg obrta) - nazivi, adrese i kontakti svih
nadleznih  upravnih  tijela dostupni su na Portalu  Obrtnog  registra
(https:/ /portor.gov.hr/).

- Vezano uz mozebitne tehnicke probleme u radu servisa (nikako za pravna pitanja)
mozete koristiti online Obrazac za pitanja

&-Obrt v1.1.5 Copyright © 2021 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridriana.

Nakon §to korisnik klikne na opciju "Filtrirajte e-usluge", moze filtrirati i odabrati odgovarajucu e-Gradani
uslugu na koju ¢e potom biti preusmjeren.

BE e-Gradani =

FILTRIRAJTE
e o PRUAVA 5
B W Informacile i usluge 0%’ EUSLUGE 2

Filtrirajte e-usluge

Lijegnik Q' Prikazanih rezultata: 2 od 124
Rezultati filtriranja

 Portal zdravlja = Pregled izabranog lijeénika

PrikaZi sve rezultate

Prije prve prijave u aplikaciju svakako je dobro procitati osnovne informacije objavljene na pocetnoj stranici,
kao i ove upute, dostupne na vrhu stranice servisa e-Obrt.

> Povratak na sadrzaj © 2023 Ministarstvo gospodarstva i odrzZivog razvoja
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e REPUBLIKA HRVATSKA

9 Pomoc
Nakon klika na poveznicu , ha ekranu se prikaZzu vazne dodatne informacije s poveznicama:

Pomodc ®

PoMoOC:

« 7a pitanja pravne prirode cbratite se nadleZnom
upravnom tijelu koje vodi Cbrtni registar (nadleZnost
prema adresi sjedista Vageg obrta) - nazivi, adrese |
kontakti svih nadleZnih upravnih tijela dostupni su na
Portalu Obrtnog registra (https:// portor.gov.hr/).

« Vezano uz moZebitne tehnicke probleme u radu
servisa (nikako za pravna pitanja) moZete koristiti
online Obrazac za pitanja

Pomo¢

Vezano uz mozebitne tehni¢ke probleme u funkcioniranju servisa, koji se eventualno mogu pojaviti,
mozete Koristiti online Obrazac za pitanja:

~ Unos pitanja

Ime i prezime:
Email:
Broj telefona:

Tekst poruke:

= PoZalji @ Odustani

Obrazac za pitanja

Postavljanjem upita putem ove forme nije mogucée dobiti odgovore na pitanja vezana uz reguliranje
poreznog statusa (za ta dobivanje odgovora na ta pitanja mozete se obratiti Poreznoj upravi), kao ni
odgovore na pravna pitanja, za koja se mozete obratite nadleZnom upravnom tijelu (nadleznost prema
adresi sjediSta VaSeg obrta), koje ¢e temeljem podnesenog zahtjeva provoditi postupak upisa u Obrtni
registar (bilo da se radi o upisu novog obrta ili 0 upisu promjena vezanih uz postojeci obrt). Nazivi, adrese i
kontakt podaci svih nadleznih upravnih tijela (107 lokacija u RH), kao i pravna regulativa, dostupni su na
Portalu Obrtnog registra (https://portor.gov.hr/).
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Prijava u sustav

Pocetna stranica, osim $to pruza osnovne informacije vezane uz funkcionalnosti servisa e-Obrt, sluZi
korisnicima za prijavljivanje u sustav putem NIAS-a (Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav).

Za iniciranje prijave u sustav, na poc¢etnoj stranici, klikne se na poveznicu riavanias  jli na opciju ,Prijava“ na
NIAS poveznici na Navigacijskoj traci na vrhu stranice (za prijavu u e-Obrt putem sustava NIAS, potrebno

je posjedovati jednu iz Siroke palete vjerodajnica uklju¢enih u sustav e-Gradani, minimalne sigurnosne razine
1: Popis prihvacenih vijerodajnica).

Nakon uspjeSne prijave, u gornjem desnom dijelu ekrana ispisuje se ime i prezime korisnika i OIB te se na
desnoj strani ekrana nude akcije koje prijavljeni korisnik moze inicirati. To su na primjer, osnivanje novog
obrta, status prijave za osnivanje obrta te pregled podataka o obrtu i upis promjena (za ve¢ postojeci obrt).

INICIRANJE POSTUPKA UPISA PROMJENA U OBRTNI REGISTAR

Ukoliko u Obrtnom registru imate upisan jedan ili viSe obrta, tada ¢e Vam se, nakon prijave u servis e-Obrt
prikazati ekran:

e-Gradani \*a\ FILTRIRAJTE KORISNICKI °
) 18 ODJAVA B
Informacije i usluge 'e27 eusiuce LI ;?J,
v
#8  REPUBLIKA HRVATSKA B vpue eObrt
Ministarstvo gospodarstva
i odrzivog razvoja @ romoc Odjava e-Obrt

Dobro dosli na stranice online servisa e-Obrt

Koristenje e-Obrt aplikacije podrazumijeva uvaZavanje cdredbi Zakona o upravnom postupku
(.Narodne novine", broj 97/09.), Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj »
7/09.), Zakona o elektronickoj ispravi (,Narodne novine", broj 150/05.) i Zakona o é\
elektronigkom potpisu (,Narodne novine', broj 10/02., 80/08. i 30/14.).
Osnivanje novog obrta
Molimo Vas da prije ispunjavanja podataka obratite pozornost na:

« pravnu regulativu dostupnu na Portalu Obrtnog registra (_www.portor.hr)

koja Ce vam biti potrebna prilikom upisivanja/odabira djelatnosti Vaseg obrta. n
ZNKD 2007. s objasnjenjima Eq
Moj obrt/upis promjena
Dodatne informacije: preuzimanje dokumenata iz
- Podatke moZete nadopunjavati/mijenjati u vise navrata, u razdobliu od maksimalno 7 OR-a

dana (aplikacija memorira svaki korak upisa)

POMOC:

+ Za pitanja pravne prirode obratite se nadleznom upravnom tijelu koje vodi Obrtni
registar (nadleznost prema adresi sjediéta Vageg obrta) - nazivi, adrese i kontakti svih
nadleznih  upravnih  tijela dostupni su na Portalu  Obrtnog  registra
(https://portor.gov.hr/).

+ Vezano uz mozebitne tehnitke probleme u radu servisa (nikako za pravna pitanja)
mozete koristiti online Obrazac za pitanja

e-Obrt v1.1.5 Copyright © 2021 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridrZana.

Pocetna stranica, nakon prijave putem NIAS-a, s ikonom Moj obrt/upis promjena

B

Moj obrt/upis promjena

Upisane podatke o svom obrtu (ili obrtima) mozZete vidjeti klikom na ikonu Preuzimanje dokumenata iz OR-a

> Povratak na sadrzaj © 2023 Ministarstvo gospodarstva i odrzZivog razvoja
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Moj obrt/upis promjena

Klikom na ikonu Preuzimanje dokumenata iz 0R-a tgkoder mozete krenuti s upisom zahtjeva za
iniciranje postupka upisa u Obrtni registar Zeljenih promjena, vezanih uz Vas obrt.

U okviru jednog zahtjeva moguce je inicirati vise razlicitih promjena.

Odabir obrta Cije promjene zelimo inicirati i/ili €ije podatke Zzelimo pogledati

Svaki korisnik moze imati jedan ili viSse obrta upisanih u Obrtnom registru, stoga je omogucen odabir obrta

na koji ¢e se odnositi akcije.
=

Moj obrt/upis promjena

Nakon klika na poveznicu Preuzimanje dokumenata iz OR-a | Otvara se popis obrta prijavljenog korisnika, upisanih u
Obrtnom registru, s naznacenim statusima obrta (,Stanje obrta“) i sa statusima zahtjeva. U konkretnom
slu€aju, prijavljeni korisnik u Obrtnom registru ima upisan samo jedan obrt i ve¢ su neke promjene upisane,
ali jos uvijek su u fazi uredivanja te nisu poslane na obradu u nadlezno upravno tijelo.

~ Pregled upisanih obrta

Na obrtu postoje promjene koje nisu poslane na obradu. Kliknite na naziv obrta, odaberite karticu 'Popis promjena’, te na
dnu kliknite na gumb 'Posalji prijavu’.
ZAGREBACKA ZUPANIJA
Upravni odjel za gospodarstvo i fondove Europske unije
Ispostava Samobor

SAMOBOR, Trg kralja Tomislava 5, 10430 SAMOBOR

Prikazi| 10 v | rezultata po stranici

Tvrtka ¢ Vliasnici

<>
w0
A
o

njeobrta ¢ Status zahtjeva

<>

Na obrtu postoje promjene koje nisu
poslane na obradu. Kliknite na naziv
obrta, odaberite karticu 'Popis
promjena’, te na dnu kliknite na gumb
"PoSalji prijavu’,
i ZAGREBACKA ZUPANIIA
MATE, gradevinski obrt, vl. Mate Mati¢, Samobor, MATE MATIC U radu Upravni odjel za gospodarstvo i fondove
Glavna ulica 2 Europske unije
Ispostava Samobor

SAMOBOR, Trg kralja Tomislava 5,
10430 SAMOBOR

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata

| @ pregled || @ Povratak

Popis obrta prijavljenog korisnika, upisanih u Obrtnom registru

Na prikazanom popisu upisanih obrta prijavljenog korisnika potrebno je oznaditi obrt (kliknuti na redak tog
obrta) Cije podatke Zelite vidjeti/mijenjati.
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Odustanak od upisa

T Odustanak od promjena

Klikom na jedan od redaka u popisu obrta, u podnozju forme, pojavit ¢e se poveznica

Ukoliko zahtjev jo3 nije poslan (ako niste na kartici R iknuli na poveznicu @ Fesietiav [y
odustanak od upisa provest ¢e se odmah, a ukoliko je zahtjev ve¢ poslan na obradu, tada nadleZno upravno

tijelo mora provesti postupak odustanka, o ¢emu Cete rieSenje dobiti u Osobni korisnicki pretinac.

Formiranje zahtjeva i pregled upisanih podataka

Na prikazanom popisu upisanih obrta prijavljenog korisnika potrebno je oznagiti obrt (kliknuti na redak tog

obrta) &ije podatke Zelite vidjeti/mijenjati te kliknuti na poveznicu |~ 7=2'=¢

Podaci u aplikaciji grupirani/prikazani su po karticama:

Obrt osnovni podaci

Pogoni

Vlasnik/ortaci

Djelatnosti

Dokumenti

Popis promjena

| Poslovode
| PriloZeni dokumenti

= Predled | inicira prikaz podataka o odabranom obrtu, i prikaz kartice L%t e

Klik na poveznicu
Na svim ekranima/karticama, s lijeve strane, bit e prikazan izbornik/navigacija, s popisom svih navedenih
kartica (naziv kartice koja je upravo prikazana na ekranu imat ¢e svjetliju pozadinu u izborniku), Sto
omogucava jednostavno i brzo ,kretanje® unutar ovog modula aplikacije.

Sukladno Pravilniku o obliku i na¢inu vodenja Obrtnog registra (,Narodne novine", broj 58/09.), svi upisi u
Obrni registar provode se putem propisanih vrsta promjena. Prilikom podnosenja zahtjeva za upis promjena,
na ekranima gdje se omogucuje odabir vrsta promjene, prikazuju se samo promjene koje se odnose na
doti¢ne ekrane i trazene promjene.
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Prikaz promjena koje se mogu odabrati na pojedinom ekranu:

Kartica/Ekran/FormaAkcija

Ponudene promjene

Obrt osnovni

03 UPIS DANA POCETKA OBAVLJANJA OBRTA
09 PRIVREMENA OBUSTAVA OBRTA

10 PREKID PRIVREMENE OBUSTAVE OBRTA
11 ODJAVA OBRTA

podatci 12 PRIVREMENA OBUSTAVA | PREKID PRIVREMENE OBUSTAVE UNUTAR 30 DANA
24 PROMJENA PERIODA OBAVLJANJA SEZONSKOG OBRTA ILI PROMJENA IZ TRAINOG
U SEZONSKI | OBRNUTO
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Dodaj 07 UPIS IZDVOJENOG POGONA
04 PROMJENA SJEDISTA
Pogon Promiieni 06 PROMJENA NAZIVA TVRTKE
ETOnIEn. 13 PRIVREMENA OBUSTAVA | PREKID PRIVREMENE OBUSTAVE IZDVOJENOG POGONA
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
ObriSi 08 PRESTANAK IZDVOJENOG POGONA
46 NASLJEDIVANJE OBRTA
Dodaj 71 PRISTUPANJE ORTAKA NA TEMELJU UGOVORA O ORTAKLUKU (ZAJEDNICKI OBRT)
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Vlasnik/ortaci Promiieni 46 NASLJEDIVANJE OBRTA
Fromient 90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Obrigi 72 ISTUPANJE ORTAKA NA TEMELJU UGOVORA O ORTAKLUKU (ZAJEDNICKI OBRT)
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Dodaj 21 UPIS NOVE DJELATNOSTI
31 UPIS STRUCNOG DJELATNIKA
Dielatnosti Promijen 32 PROMJENA STRUCNOG DJELATNIK@
=leainost 33 ODJAVA (PRESTANAK RADA) STRUCNOG DJELATNIKA
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Obrisi 22 PRESTANAK DJELATNOSTI
41 UPIS POSLOVODE IZDVOJENOG POGONA
Dodaj 43 UPIS POSLOVODPE OBRTA
14 UPIS PRIVREMENOG POSLOVODE
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Poslovode
Promijeni 42 PROMJENA POSLOVODBE IZDVOJENOG POGONA
90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE
Obrigi 45 UPIS ODJAVE PRIVREMENOG POSLOVODE

90 OSTALE NESPOMENUTE PROMJENE

Napominjemo kako unos odredenih promjena posljediCno zahtijeva dodatne promjene. U slu€aju odabira
vrste promjene 04 Promjena sjediSta (pod karticom POGON) ili 21 Upis nove djelatnosti koja ¢e se smatrati
pretezitom (pod karticom DJELATNOST]), kao i svake druge promjene koja utje€e na promjenu punog naziva
tvrtke, sustav korisniku nece dozvoliti zavrSetak prijave bez promjene naziva tvrtke. U navedenom sluc€aju
potrebno je, uz zZeljene promjene, pod karticom POGON odabrati i promjenu 06 Promjena naziva tvrtke.
Naime, sukladno odredbama ¢lanka 19. Zakona o obrtu (,Narodne novine“, broj 143/13, 127/19141/20) tvrtka
je ime pod kojim obrt posluje i sadrzi naziv obrta, oznaku obrta, ime i prezime obrtnika i sjediste.

- Povratak na sadrzaj
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Obrt osnovni podaci

Na kartici | oot esempoces mogu se vidjeti osnovni podaci o obrtu, a moze se i formirati zahtjev za upisom nekih
promjena u Obrtni registar (npr. zahtjev za upis odjave obrta, promjene obavljanja obrta iz trajnog u sezonsko

itd.).

‘ Obrt esnovni podaci

‘. Pogoni

‘. Vlasnik/ortaci
‘. Dijelatnosti

‘ Poslovode

‘ Dokumenti

~ Osnovni podaci
Maticni broj obrta:

Broj obrtnice:

Broj registarskog uloska:

Serijski broj obrtnice:

~ Stanje obrta
Stanje obrta:

Obavljanje obrta:

U radu

Tokom cijele godine

Vrsta obrta: Nepovlasteni obrt

‘ Popis promjena

‘ PriloZeni dokumenti

~ Datumi

Datum osnivanja ulogka:

Datum pocetka obrta:

Datum prestanka uloska:

Datum prestanka obrta:

" Promijeni

Prikaz osnovnih podataka o obrtu

# Promijeni

Klikom na poveznicu omogucava se upisivanje promjena osnovnih podataka o obrtu. Klikom na
poveznicu ' “ =" moze se odustati od promjena upravo upisanih na toj kartici.

‘ Obrt osnovni podaci

‘ Pogoni

‘ Vlasnik/ortaci

~ Pregledni list
Vrsta promjene:

Odaberite vrstu promjene

ar

~ Osnovni podaci

‘ Djelatnosti Matiéni broj obrta: Broj registarskog ulogka:

‘. Poslovode Broj obrinice: Serijski broj obrtnice:

‘ Dokumenti ~ Stanje obrta

‘ Popis promjena Stanje obrta: U radu Vrsta obrta: Nepovladteni obrt
Obavljanje obrta: Tokom cijele godine

‘ PriloZeni dokumenti

~ Datumi

Datum osnivanja uloska: Datum prestanka uloska:

Datum pocetka obrta: Datum prestanka obrta:

@ Qdustani B Spremi pedatke

Forma za promjenu osnovnih podataka o obrtu

Klikom na polje ,Vrsta promjene* aktivira se prikaz popisa Vrsta promjena te se odabere Zeljena vrsta
promjene s ponudenog popisa. Nakon toga, ovisno o odabranoj vrsti promjene, sustav ¢e omoguditi promjene
onih podataka koje korisnik moze/smije mijenjati. Podaci se spremaju klikom na poveznicu | © Seremi pedatke

- U sluéaju odabira vrste promjene 3 — UPIS DANA POCETKA OBAVLJANJA OBRTA potrebno je
popuniti polje Datum poéetka obrta.

Klikom na polje predvideno za upisivanje datuma pocCetka obavljanja obrta, otvori se kalendar
iz kojeg se odabire Zeljeni datum. Sukladno €lanku 17. Zakona o obrtu, ,,...(3) Obrtnik je
duZan najkasnije osam dana prije poCetka obavijanja obrta prijaviti obavljanje obrta
nadleZznom upravnom tijelu...“, $to znali da datum pocCetka obavljanja obrta mora biti u
buduénosti i to najmanje 8 dana u odnosu na datum predaje zahtjeva za upis promjena u
Obrtni registar.
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- U sluéaju odabira vrste promjene 24 - PROMJENA PERIODA OBAVLIANJA SEZONSKOG OBRTA ILI
PROMIENA 1Z TRAJNOG U SEZONSKI | OBRNUTO

i odabira ©°ieme corte: Sezonsko obavljanje +|, aplikacija ¢e prikazati dodatna polja za
upisivanje podataka, kako bi korisnik mogao urediti razdoblja sezonskog obavljanja obrta, u okviru
svake godine.

| Obrt osnovni podaci ~ Pregledni list

| Pogoni Vrsta promjene: 24 - PROMIENA PERIODA OBAVLIANIJA SEZONSKOG OBRTA ILT PROMIENA IZ TRAJ >

Vlasnik/ortaci 3 -
| L T ~ Osnovni podaci

| Djelatnosti Mati¢ni broj obrta: Broj registarskog uloska:
| Poslovode Broj obrtnice: Serijski broj obrinice:
| Dokumentt ~ Stanje obrta
| Popis promjena Stanje obrta: U radu Vrsta obrta: Nepovladteni obrt
|' T Obavljanje obrta: Sezonsko obavlianje =
~ Datumi
Datum osnivanja uloska: Datum prestanka uloska:
Datum poéetka obrta: Datum prestanka obrta:

~ Sezonsko obavljanje obrta - razdoblje §)

Prikazi rezultata po stranici

Datum - poéetak E+] Datum - kraj b
Mema podataka

Prikazano O de 0 od 0 rezultata

+ Dodaj = Obrisi

@ Qdustani @ Spremi podatke

Forma za promjenu osnovnih podataka o obrtu i dodavanje razdoblja sezonskog obavljanja obrta

Sukladno odredbama ¢lanka 3. i €lanka 13. Zakona o obrtu ('Narodne novine', broj 143/13., 127/19.ii 41/20.
— ispravak), obrt se moZze obavljati i kao sezonski obrt, ali najdulje devet mjeseci unutar jedne kalendarske
godine, a sezonsko obavljanje obrta u odredenim razdobljima upisuje se u Obrtni registar. Obrtnik ne smije
sezonski obavljati obrt izvan upisanih razdoblja. Osobe koje obavljaju sezonski obrt, u vrijeme trajanja
sezonskog obavljanja obrta, uspostavljaju svojstvo osiguranika.

Klikom na poveznicu ' *@ | na ekranu se omogucava upisivanje razdoblja sezonskog obavljanja obrta, a
klikom na bilo koje od dva prikazana polja, otvara se kalendar u kojem je moguce odabrati/oznaditi datum.

Sezonsko obavljanje obrta - razdoblje 6

Datum - podetak: Datum - kraj:

Odustani Spremi

Forma za upisivanje razdoblja sezonskog obavljanja obrta

Spremi

Kada je razdoblje upisano, klikom na poveznicu podatak o upisanom razdoblju pohranjuje se u

bazu. Zelimo li dodati dodatno razdoblje, ponovo kliknemo na poveznicu | * 1 | obavimo upis na isti
nacin. Broj razdoblja unutar godine nije ogranicen.

Svako upisano razdoblje dodaje se automatski na popis upisanih razdoblja prikazan na ekranu. Zelimo |i
neko od upisanih razdoblja ukloniti, tada najprije na ekranu kliknemo na to razdoblje, a nakon toga kliknemo
na poveznicu ==

Promjene upisane na kartici | =" > spremaju se klikom na poveznicu | @ seemisedatke

> Povratak na sadrzaj © 2023 Ministarstvo gospodarstva i odrzZivog razvoja
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Pogoni

Klikom na karticu .©=" | prikazuje se popis upisanih pogona. Svaki obrt mora imati sjediste, a

moze i ne mora imati i izdvojene pogone. U ovom kontekstu, sjediSte je zapravo jedan od pogona. U popisu
upisanih pogona postoji stupac ,Vrsta pogona“ u kojem se nalazi podatak o tome radi li se o sjedistu obrta
ili o izdvojenom pogonu.

Popis pogona

Prikazi | 10 . |rezultata po stranici

<>

Broj pogona v Naziv pogona Vrsta pogona <

MATE, gradevinski obri, vi. Mate Mati¢, Samobor,

o Glavna ulica 2

Sjediste
Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata

+ Dodaj || ¢ Promijeni || = Obrigi

Osnovni podaci

Broj pogona: )

Popis pogona

Za prikaz na ekranu podataka nekog od pogona, iz popisa odaberemo taj pogon, klikom na odgovarajuéi
redak (u konkretnom slu€aju, to je redak koji se odnosi na sjediste, jer obrt prijavljenog korisnika nema
upisanih izdvojenih pogona, Cije podatke bismo mogli mijenjati).

Za upis promjena vezano uz neki od pogona prikazanih na ekranu, najprije odaberemo taj pogon klikom
na odgovarajuéi redak (u konkretnom sluéaju, to je redak koji se odnosi na sjediste, jer obrt nema upisanih

izdvojenih pogona &ije podatke bismo mogli mijenjati), nakon toga kliknemo na poveznicu '~ ™= | " &to ¢e
omoguciti upisivanje promjena. Kao prvi korak, potrebno je odabrati vrstu promjene. Po okon&anju upisivanja

promjena vezanih uz taj pogon, podaci se spremaju klikom na poveznicu - Spremipedatke | 5 moze se i odustati
od upravo upisanih promjena, klikom na poveznicu ' %=

Za predaju zahtjeva za prestanak izdvojenog pogona, najpriie odaberemo taj pogon klikom na

odgovarajuéi redak, nakon toga kliknemo na poveznicu | =9t | nakon ¢ega je potrebno izabrati vrstu
promjene 8- PRESTANAK IZDVOJENOG POGONA

Pregledni list

Vrsta promjene: Odaberite vrstu promjene =
Odaberite vrstu promjene
Osnovni pedaci 8 - PRESTANAK 1ZDVOJENOG POGONA

Rrml nonnnas ~

Odabir vrste promjene

atum prestanka obavljanja:

Po odabiru te vrste promjene, potrebno je jos upisati 7

Zelimo li memorirati upisano, na dnu ekrana, na desnoj strani, kliknemo na poveznicu | =t | g moze se i
odustati od upravo formiranog zahtjeva za upis vrste promjene 8 — PRESTANAK IZDVOJENOG POGONA,

klikom na poveznicu “ 2" (dno ekrana), smjestenu pored poveznice | - brisi

Za dodavanje izdvojenog pogona, najprije kliknemo na poveznicu "*®| nakon ¢ega odaberemo vrstu
promjene 7 — UPIS IZDVOJENOG POGONA i upiSemo podatke koji se na ekranu traze. Upisane podatke

spremamo klikom na poveznicu ' * = | (desno, na dnu ekrana) ili odustajemo od upravo upisanih promjena,
klikom na poveznicu " “°*="_ (smjestena je desno, na dnu ekrana, pored poveznice ' *2 1),

U slu¢aju odabira vrste promjene "Promjena sjedista" ili "Upis nove djelatnosti" (pod kategorijom
,Djelatnosti*), korisniku je prikazana poruka da je potrebno izvrsiti promjenu prije stvaranja novih promjena.
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Vlasnik/ortaci

Klikom na poveznicu Y==/erta , prikazuje se popis upisanih vlasnika/ortaka. Na ovoj kartici je moguce
inicirati prikaz podataka o pojedinom subjektu iz popisa, klikom na Zeljni redak u popisu.

| Obrt osnovni podaci ~ Vlasnik/ortaci
| Pogoni Prikazi rezultata po stranici
|W Redni broj vlasnika o3 Ime o3 Prezime o Ulica £ Opcina/grad & Zupanija ] Driava &
| Djelatnosti
| Foslovede Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
| Dokumenti
|W + Dodaj || ~ Promijeni || — Obrisi
| PriloZeni dokumenti r Vlasnik/ortak

Ime: Prezime:

QIB:

r Adresa i kontakt
Broj telefona: Broj u formatu: pozivni broj XXX Broj mobilnog telefona”™ Eroj u formatu: 3858XXXXXXX

0IB sustav dohvaca podatke o prijavljenom prebivalistu, pa ukoliko ste prijavili boraviste - upisite podatke o adresi boravista sukladno potvrdi
MUP-a u polje ‘Primjedba’.

Primjedba: a

g

~ Vlasnik/ortak - zanimanje

Prikazi rezultata po stranici

Sifra zanimanja

L34

Naziv zanimanja
Nema podataka

<r

SloZenost zanimanja

>

Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata

Prikaz popisa vlasnika i ortaka

Zaformiranje zahtjeva za dodavanje vlasnika/ortaka, najprije kliknemo na poveznicu ' *® | nakon ¢ega

odaberemg vrstu promjene 71 — PRISTUPANJE ORTAKA NA TEMELJU UGOVORA O ORTAKLUKU
(ZAJEDNICKI OBRT).

Pregledni list

Vrsta promjene: 71 - PRISTUPANIE ORTAKA NA TEMELJU UGOVORA O ORTAKLUKU (ZAJEDNICKI OB.. &

>

Vlasnik/ortak
Ime: Prezime:

CIE:
Adresa i kontakt
BEroj telefona: Broj mobilnog telefona™:

0IB sustav dohvaca podatke o prijavljenom prebivalistu, pa ukoliko ste prijavili boraviste — upisite podatke o adresi boravista sukladno potvrdi
MUP-a u polje 'Primjedba’.

Frimjedba: 6
Vlasnik/ortak - zanimanje
Prilkazi rezultata po stranici

Sifra zanimanja = MNaziv zanimanja > SloZenost zanimanja =

MNema podataka
Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata
+ Dodaj = Obrigi
@ Odustani + Dodaj

Dodavanje vlasnika/ortaka
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UpiSemo podatke koji se na ekranu traze te ih spremamo klikom na poveznicu ' * %

ekrana) ili odustajemo od upravo upisanih promjena, klikom na poveznicu

Zaformiranje zahtjeva za provedbu istupanja ortaka, najprije kliknemo na redak u popisu vlasnika/ortaka,

koji se odnosi na osobu koja istupa.

(desno, na dnu

@ Odustani

‘ Obrt osnovni podaci ~ Vlasnik/ortaci

‘ Pogoni Prikazi rezultata po stranici

‘ Vlasnik/ortaci Redni broj vlasnika = Ime = Prezime = Ulica = 0Opcina/grad = Zupanija = Driava =
‘ Dijelatnosti
‘ Poslovode 3
Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
‘ Dokumenti
" e + Dodaj || +* Promijeni || — Obrigl
‘ PriloZeni dokumenti ¢ Vlasnik/ortak
Ime: Prezime:

OIB:

 Adresa i kontakt

Broj telefona: Broj u formatu: pozivni brojXXXXxxK Broj mobilnog telefona™:

Broj u formatu: 385

MUP-a u polje ‘Primjedba’.

0IB sustav dohvaca podatke o prijavljenom prebivalistu, pa ukoliko ste prijavili boraviste — upiSite podatke o adresi boraviSta sukladno potvrdi

Primjedba:

o

//

~ Vlasnik/ortak - zanimanje

Prikazi rezultata po stranici
Sifra zanimanja & Naziv zanimanja ]
MNema podataka

Prikazane 0 do 0 od 0 rezultata

SloZenost zanimanja ]

Prikaz popisa vlasnika i ortaka

Nakon izvr§enog odabira/oznaCavanja osobe koja istupa, potrebno je kliknuti na poveznicu | =@t [ nakon
C¢ega odaberemo vrstu promjene 72 — ISTUPANJE ORTAKA NA TEMELJU UGOVORA O ORTAKLUKU

(ZAJEDNICKI OBRT).

Zelimo li memorirati upisano, na dnu ekrana, na desnoj strani, kliknemo na poveznicu | = ©& | a moze se i
odustati od upravo formiranog zahtjeva za upis vrste promjene 72 — ISTUPANJE ORTAKA NA TEMELJU

UGOVORA O ORTAKLUKU (ZAJEDNICKI OBRT), klikom na poveznicu ' “°“* | (dno ekrana), smjestenu

do poveznice | — obriE

Dielatnosti

Djelatnosti se u aplikaciji e=Obrt upisuju sukladno klasifikaciji NKD 2007:

e Nacionalnu klasifikaciju djelatnosti 2007. — NKD 2007. (,Narodne novine“, broj 58/07)

o ovdje mozete preuzeti NKD 2007. s objasnjenjima

Svaki pogon (i sjediste i izdvojeni pogon obrta) mora imati upisanu barem jednu djelatnost, a jedna djelatnost
na razini cijelog obrta mora biti oznaena kao pretezita.

- Povratak na sadrzaj
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| Djelatnosti

Na kartici oznacite pogon obrta Cije djelatnosti zelite vidjeti. Kada su djelatnosti prikazane,
moze se dodavati nove djelatnosti, mijenjati podatke o postojeéim djelatnostima te obrisati neku od djelatnosti
S popisa.

Obrt osnovni podaci ~ Popis
Pogoni Prikazi rezultata po stranici
Viasnik/ortaci Broj pogona & Naziv pogona < Vrsta pogona <

‘ Djelatnosti

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
‘ Poslovode

e ~ Popis djelatnosti na odabranom pogonu
Popis promjena PrikaZi rezultata po stranici
PriloZeni dokumenti Rbr Py Eifra s Opis s Datum promjene & Pretefita djelatnost & Prezime strucne s Ime struéne

<3

osobe osobe
NESPECIJALIZIRANA TRGOVINA NA
1 46.90 VELIKO 27.04.2021.
Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata i
+ Dodaj || » Promijeni | — Obrigi
Djelatnosti

- Dodavanje nove djelatnosti

Klikom na poveznicu |+ 0 | otyara se forma za upisivanje podataka o novoj djelatnosti, u okviru koje
najprije treba odabrati vrstu promjene 21 — UPIS NOVE DJELATNOSTI, kao Sto je prikazano na slici koja
slijedi.

[ + Dodaj |[ ¢ Promijeni || — obrisi |

r Pregledni list

Vrsta promjene: 21 - UPIS NOVE DJELATNOSTI :
~ Djelatnost §)
Naziv djelatnosti: Upisite dio naziva dielatnost, te odaberite iz popisa (1]
Sifra djelatnosti: ¥| PreteZita djelatnost?
Vrsta djelatnosti: Slobodni obrt N (7]
Opis: 6
&
r Struéna osoba (* samo za vezane obrte)
Vlasnik - nositelj spreme: i e
T
Ime: Prezime:
0oIB: Broj telefona: Broj u formatu: pozivni brofiOaood
Broj mobilnog telefona: Eroj u formatu: 3859300000

0IB sustav dohvaca podatke o prijavijenom prebivalitu, pa ukoliko ste prijavili boraviste — upiSite podatke o adresi boravista sukladno potvrdi MUP-a u
polje "Primjedba’.

Primjedba: e

P

r Stru¢na osoba - i je

Prikazi rezultata po stranici

Sifra zanimanja - Maziv zanimanja - SloZenost zanimanja -

Mema podataka

Prikazano 0 do O od O rezultata

[ + Dodaj || — obrii |

i @ QOdustani | | + Dodaj

Upis nove djelatnosti
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Djelatnost se odabire iz Sifarnika djelatnosti (NKD 2007). U polju naziv djelatnosti, ako se po¢ne upisivati
naziv djelatnosti, prikazat ¢e se padajuéi izbornik iz kojeg se odabere zeljenu djelatnost.

Nakon odabira djelatnosti, potrebno je odabrati ,Vrstu djelatnosti (slobodan obrt, vezani obrt ili povlasteni
obrt).

Ako se radi o vezanom obrtu, tada se moze odabrati stru¢na osoba za tu djelatnost (na primjer vlasnik) te se
mogu dopuniti podaci o njenom zanimanju ili se moze upisati neka nova stru¢na osoba.

. . . . . . + Dodaj
Upisani podaci spremaju se klikom na poveznicu

ekrana.

, smjeStenoj u dnu forme, na desnoj strani

- Promjena podataka o nekoj od djelatnosti s popisa na ekranu

Zelimo li promijeniti podatke za neku veé upisanu djelatnost, tada najprije kliknemo na redak u okviru

#" Promijeni

prikazanog popisa djelatnosti, koji se odnosi na tu djelatnost, nakon ¢ega klikom na poveznicu
otvaramo mogucnost uredivanje podataka odabrane djelatnosti.

Po zavrSetku aZuriranja podataka vezanih uz odabranu djelatnost, potrebno je pohraniti podatke klikom na

. B Spremi podatke
poveznicu

. . . . v . . @ Odustani
Odustajemo od upravo upisanih promjena mozemo klikom na poveznicu

- Promjena podataka o nekoj od djelatnosti s popisa na ekranu

Zelimo li ukloniti neku od upisanih djelatnosti, tada najprije kliknemo na redak u okviru popisa djelatnosti, koji
se odnosi na tu djelatnost, nakon ¢ega klikom na poveznicu [ =t |,

Potrebno je zatim odabrati vrstu promjene 22 — PRESTANAK DJELATNOSTI, nakon &ega uklonimo
odabranu djelatnost klikom na poveznicu [ == | koja je smjeStena u dnu forme, s desne strane.
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Poslovode

Poslovode

Kartica |
se prikazuje na vrhu forme.

daje uvid u podatke upisanih poslovoda sjedista i/ili izdvojenih pogona, Ciji popis

‘ Obrt osnovni podaci ~ Popis pogona
‘ Pogoni Prika# 10+~ rezultata po stranici
" Vlasnik/ortaci Broj pogona “ Naziv pogona s Vrsta pogona b
‘ Djelatnosti :
E Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
‘ Poslovode
‘ Dokumenti
f Ime: Prezime:
‘ Popis promjena .
— OIB: Broj telefona: Broj u formatu: pozivni brojBOOOooe
‘ PriloZeni dokumenti . ;
Broj mobilnog telefona: Broj u formatu: 385900000

0IB sustav dohvaca podatke o prijavljenom prebivalistu, pa ukoliko ste prijavili boraviste — upisite podatke o adresi boravista sukladno potvrdi
MUP-a u polje "Primjedba’.

Primjedba: i ]
s

~ Poslovoda - zanimanje
PrikaZl 10~ rezultata po stranici

Sifra zanimanja = Maziv zanimanja s SloZenost zanimanja 3+
MNema podataka

Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata

Poslovode

Klikom na redak koji se odnosi na pogon €ije podatke o poslovodi Zelimo uredivati, pojavljuju se ili podaci o

poslovodi (ako je upisan) ili prazna forma na kojoj postoji poveznica ' * @ || klikom na koju se otvara forma
za upisivanje podataka o poslovodi (ili odabir poslovode, u slu€aju da je to vlasnik obrta).

Po zavrsetku upisa podataka o poslovodi, podaci se memoriraju klikom na poveznicu | * 2%

dnu forme, s desne strane.

, smjestenu na

Dokumenti

| Dokument

Na Kartici prikazuje se popis rieSenja donesenih nakon 22. rujna 2015. godine, koja se
mogu preuzeti, a mogu se preuzeti/ispisati i obrtnica i sluzbeni izvadak iz Obrtnog registra.

Kod preuzimanja rjeSenja, potrebno je najprije kliknuti na odgovarajuci redak u popisu rjeSenja i nakon toga

& Ispis rjedenja

klikom na poveznicu »-dohvatiti odabrano rjedenje.

Vazno je istaknuti da se mogu preuzeti i ranije prilozeni dokumenti.
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" Obrt osnovni podaci ~ Osnovni dokumenti
" B & Izvadak & Obrtnica

Pogoni
‘ Vlasnik/ortaci - Riesenja
‘ Daemnioen PrikaZi rezultata po stranici
= | /rsta promjene & Klasa ¢ Urudzbeni broj S Datum nastanka & Datum preuzimanja S,
‘ Poslovode

Mema podataka

‘ Dokumenti

Prikazano 0 do 0 od O rezultata

‘ Popis promjena

.. . 2 Ispis riesenja
‘ PriloZeni dokumenti

Dokumenti

Popis promjena

Na Kartici |M prikazuje se popis promjena, a pored svake promjene prikazan je i status u kojem
se promjena nalazi (je li zahtjev zaprimljen u nadleznom upravnom tijelu ili je jo$ u fazi kreiranja).

| Obrt osnovni podaci  Popis promjena
| Pogoni
D Od 1. rujna 2021. godine, ukidaju se pristojbe:
| Vlasnik/ortaci
—_— @ 7a upis obrta u Obrtni registar u iznosu 250,00 kn
| Djelatnosti
» za upis promjena u Obrtni registar u iznosu od 150,00 kn
| Poslovode
- PrikaZi -25 ~ | rezultata po stranici
| Dokumenti -
| Vrsta promjene & Status &
|_ Popis promjena (1) PROMJENA NAZIVA TVRTKE Promjena obrta - kreiranje zahtjeva ["obriai |
| PlTEE. AN Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
Datum promjene: Upiéite datum s kojim Zelite da =+ Datum promjene ne moZe biti retroaktivan tj. mora biti jednak ili ve¢i od dananjeg datuma. |
Mapomena: 6

© Posalji prijavu

Popis promjena

Pod ,Datum promjene upisuje se datum s kojim se Zeli realizirati upis promjena u Obrtnom registru.

Vazno je jo§ jednom napomenuti da je u okviru jednog zahtjeva za upisom promjena u Obrtni registar,
moguce upisati viSe vrsta promjena koje se Zele inicirati.

ZavrSetak unos i slanje zahtjeva na provedbu/postupanje

Zavrsetak kreiranja zahtjeva za provodenje upisa promjena u Obrtni registar te slanje zahtjeva na

postupanje nadleznom upravnom tijelu realizira se na kartici Popis promjena, klikom na poveznicu
@ Posaliipriiavy | 1\ okon ¢ega se

zahtjev zaklju€ava i podnositelj nije viSe u moguénosti intervenirati te se za sva dodatna pitanja treba obracati

nadleznom upravnom tijelu kojem je zahtjev poslan na postupanje.

Kontakt podaci, nazivi, adrese svih lokacija nadleznih upravnih tijela u RH dostupni su na Portalu Obrtnog
registra (https://portor.gov.hr/).

- Povratak na sadrzaj
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Slanjem prijave, zahtjev za upis promjena u OR postaje vidljiv zaposlenicima u nadleznom

upravnom tijelu, koji ¢e zahtjev zaprimiti i obraditi. Ukoliko je zahtjev ispravan i potpun, voditelj postupka ¢e
provesti postupak upisa u Obrtni registar, a u OKP (Osobni korisniCki pretinac) ¢e Vam biti dostavljeno
rieSenje i obrtnica (obrtnica se ne 3alje u sluaju odjave obrta).

Ukoliko zahtjev ne bi bio potpun, nadlezno upravno tijelo poslat ée Vam Zaklju¢ak u OKP, u kojem ¢e biti
obrazlozeno koji su prijepori, a bit ¢e dane i smjernice u pogledu potrebnih narednih koraka).

Prilaganje i preqgled/dohvat prilozenih dokumenata

| PriloZeni dokumenti

U okviru kartice/ekrana

moguce je vidjeti koji su dokumenti vec priloZeni, a moguce je i

prilagati dodatne dokumente, kao i uklanjati ve¢ dodane dokumente.

‘ Obrt osnovni podaci  PRILAGANJE DOKUMENATA

‘ Pogoni

Ovdje se prilazu dokumenti koje je potrebno priloZiti prijavi za upis promjena nad obrtom kao dokazi o ispunjavanju propisanih opcih i posebnih

uvjeta za obavljanje obrta.

‘ Vlasnik/ortaci ~ Privici

‘ Djelatnosti PrikaZi rezultata po stranici
‘ Poslovode
‘ Dokumenti

| Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata
‘ Popis promjena

[ . o Naziv datoteke:
‘ PriloZeni dokumenti

Odaberite datoteku:

Naziv datoteke b

url

<y

Nema podataka

Nije odabrana datoteka Odaberite

+ Dodaj = Obrisi + Preuzmi

Prikaz prilozenih dokumenata i prilaganje dokumenata

- Postupak prilaganja dokumenata:

Postupak prilaganja dokumenata inicira se klikom na poveznicu

+ Dodaj

r PRILAGANJE DOKUMENATA

| Obrt osnovni podaci

|. Pogoni

Ovdje se prilaZu dokumenti koje je potrebno priloZiti prijavi za upis promjena nad obrtom kao dokazi o ispunjavanju pr

ih opéih i
uvjeta za obavljanje obrta.

| Vlasnik/ortaci

~ Privici
|. Djelatnosti PrikaZi rezultata po stranici
|. Poslovode
| Dokumenti

Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata
| Popis promjena

P . Naziv datoteke:
| Prilozeni dokumenti

Odaberite datoteku:

Naziv datoteke b url

£

Mema podataka

Ovo polje je obavezno unijeti.
Nije odabrana datoteka Odaberite
Ovo polje je obavezno unijeti.

+ Dodaj = Obrisi + Preuzmi

Prilaganje dokumenata

U polje ,Naziv datoteke” upiSe se naziv dokumenta koji se nalazi u datoteci, neovisno o tome koji naziv

ima sama datoteka.

Odaberite

Nakon klika na poveznicu
navedeni dokument

, treba na svom uredaju pronadi i odabrati datoteku koja sadrzi

- Povratak na sadrzaj
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Odabranu datoteku pridruzimo klikom na poveznicu 229

Da bi se okoncalo preuzimanje odabranog dokumenta, potrebno je potvrditi izjavu:

Potvrda istinitosti dostavljenih podataka ®

Pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoscu jaméim
za istinitost 1 toénost svih dostavljenih podataka.

Potvrdi Odustani

Potvrda istinitosti

Opisani postupak potrebno je ponoviti za svaki pojedini dokument koji se Zeli priloZiti u okviru zahtjeva koji
se predaje.

| Obrt osnovni podaci r PRILAGANJE DOKUMENATA

Ovdje se prilazu dokumenti koje je potrebno priloZiti prijavi za upis promjena nad obrtom kao dokazi o ispunjavanju propisanih opcih i posebnih

| Pogoni uvjeta za obavljanje obrta.
| Vlasnik/ortaci ~ Privici
Djelatnosti Prikazi rezultata po stranici
Poslovode Naziv datoteke 3 url z
Uvjerenje o poloZenom majstorskom ispitu Majstorski.pdf
Dokumenti

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
Popis promjena
MNaziv datoteke:

I . Uvjerenje o poloZzenom majstorskom ispitu
Prilozeni dokumenti vl p J F

Odaberite datoteku: Majstorski.pdf Odaberite

+ Dodaj — Obrisi + Preuzmi

Popis prilozenih dokumenata

- Postupak uklanjanja prilozenih dokumenata:
Zelimo li ukloniti neki od prilozenih dokumenata, tada najprije kliknemo na redak u okviru popisa priloZzenih

datoteka, koji se odnosi na dokument koji namjeravamo ukloniti, nakon ¢ega klikom na poveznicu [ =2
obriSemo oznaceno.

Postupak promjene sjedista

Kako bi promijenili sjediSte obrta korisnik mora otvoriti Zeljeni obrt u sustavu e-obrt. Po otvaranju obrta korisnik
lijevim klikom misa aktivira karticu Pogoni.

~ Popis pogona

Prikazi rezultata po stranici

Broj pogona v Naziv pogona - V'rsta pogona

0 Z'IOTO 3, obrt za prodaju, vl. Moto Moto, Rab, Rabska SedEe

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata

+ Dodaj # Promijeni - Obrisi
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Za prikaz na ekranu podataka nekog od pogona, iz popisa odaberemo taj pogon, klikom na
odgovarajudi redak (u konkretnom slucaju, to je redak koji se odnosi na sjediste, jer obrt prijavljenog korisnika nema
upisanih izdvojenih pogona, ¢ije podatke bismo mogli mijenjati).

Za upis promjena vezano uz neki od pogona prikazanih na ekranu, najprije odaberemo taj pogon klikom na
odgovarajudi redak (u konkretnom slucaju, to je redak koji se odnosi na sjediste, jer obrt nema upisanih izdvojenih
pogona Cije podatke bismo mogli mijenjati), nakon toga kliknemo na poveznicu -~ "™ | '$to ¢e omoguditi
upisivanje promjena.

Kao prvi korak, potrebno je odabrati vrstu promjene za promjenu srediSta. Odabiremo promjenu 04 — PROMJENA
SREDISTA.

r Pregledni list

Vrsta promjene: 04 - PROMIENA SIEDISTA s
r Osnovni podaci
Broj pogona: 0
Pogon: MOTO 3, obrt za prodaju, vl. Moto Moto, Rab, Rabska 4
4
Pogon (skraceno): MOTO 3, vl. Moto Moto
Vrsta pogona: Sjediste Stanje pogona: U radu

Datum poéetka rada: 02.10.2023

r UPOZORENJIE

Prilikom odabira naselja provjerite je li za odabrano naselje prikazan ispravan podatak u polju Opcina/Grad.
Ukoliko se sjediste obrta ili izdvojeni pogon nalaze u Gradu Zagrebu, potrebno je odabrati odgovarajucu gradsku Cetvrt.

r Adresa i kontakt

Ulica: Rabska Kucni broj: 4

Naselje: RAB (5] Opcina/Grad: RAB

Broj postanskog ureda: 51280 (5] Postanski ured: RAB (5]
Zupanija: PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANILJA Broj telefona: 042/350250

Broj mobilneg telefena: 38599858528 Broj mobilnog telefona 2: Broj u formatu: 38593000

Broj faxa: Broj u formatu: pozivni broj/ XXX e-mail:

Web adresa: http://

@ Odustani B Spremi podatke

Po odabiru vrste promjene korisnik mora promijeniti adresu unutar Adresa i kontakt. Po zavrsetku unosa podataka

korisnik mora kliknuti na poveznicu = Spremi pedatke

Kako bi korisnik uspjeSno promijenio srediSte korisnik takoder mora napraviti i promjenu 06 — PROMJENA NAZIVA
TVRTKE.
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~ Pregledni list

Vrsta promjene:

06 - PROMIENA NAZIVA TVRTKE

~ Osnovni podaci

Zupanija:
Broj mobilnog telefona:
Broj faxa:

Web adresa:

PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
38599858528
Broj u formatu: pozivni broj/ XX XXXXX

http:/iwww

Broj pogona: 0
Pogon: MOTQ 4 obrt za prodaju, vl. Moto Moto, Rab, Rabska 55 e
#
Pogon (skraceno): MOTO 4, vi. Moto Moto (5]
Vrsta pogona: Sjediste Stanje pogona: U radu
Datum potetka rada: 20.09.2023
 UPOZORENJE
Prilikom odabira naselja provjerite je li za odabrano naselje prikazan ispravan podatak u polju Opéina/Grad.
Ukoliko se sjediste obrta ili izdvojeni pogon nalaze u Gradu Zagrebu, potrebno je odabrati odgovarajuc¢u gradsku Zetvrt.
~ Adresa i kontakt
Ulica: Rabska Kucni broj: 55
Naselje: RAB Opcina/Grad: RAB
Broj postanskog ureda: 51280 Postanski ured: RAB (7]

Broj telefona:

Broj mobilnog telefona 2:

e-mail:

Broj u formatu: pozivni broj XXX

Broj u formatu: 3859X0XXKXXX

@ Qdustani H B Spremi podatke

Po odabiru promjene naziva tvrtke korisnik mora promijeniti adresu tvrtke koja se nalazi u Osnovnim podacima,

Pogon. Po zavrsetku unosa podataka korisnik mora kliknuti na poveznicu

B Spremi podatke

Po zavrSetku spremanja podataka korisnik te iste treba poslati nadleznom upravnom tijelu. To radi klikom na kraticu
Popis promjena. Korisnik popunjava potrebne podatke te Salje promjene, vise informacija unutar poglavlja Zavrsetak

unosa.

- Povratak na sadrzaj
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